PAUTAS PARA EL
DESARROLLO DEL
PROCESO DE
TRABAJO FINAL DE
GRADUACION




Elementos

« Comision de Trabajos Finales de Graduacion

 Marco Juridico

 Modalidades de graduacion

« Comiteé Asesor

 Proceso de aprobacion de diseno, comité asesor,
solicitudes de cambio, solicitud de defensas, entre
otros.

« Manual de Disenos



Comision de TFG

§



Miembros de la Comision de TFG

« |sabel Calvo Gonzalez, Presidenta de la Comision de TFG
 Ronald Salas Barquero, Representante académico
 (Oscar Juarez Matute, Representante académico

« Alejandra Avila Artavia, Representante académico

. Angel Ortega Ortega, Representante académico

 Nelly Andrea Guillen Céspedes, Secretaria




Marco Juridico

§



Normativa general

 Reglamento General del Proceso de Ensenanza y Aprendizaje.

 Acuerdo General que regula las diferentes modalidades de Trabajos Finales de Graduacion que los
Planes de Estudio de Grado (LICENCIATURA) Y POSGRADO pueden ofrecer UNA-CONSACA-ACUE-
087-2022 del 24 de octubre del 2022.

e UNA-VD-DISC-005-2022 del 6 de mayo del 2022.

 Acuerdo General del Consejo de Facultad de Ciencias Sociales UNA-CO-FCS-ACUE-539-2022.



Modalidades de
graduacion

§



Modalidades de la EPPS

é )
Pasantia: Es una experiencia académica tedrico-practica que se desarrolla en una institucion publica o privada, a nivel nacional o
internacional, con una duracién minima de doscientas cuarenta horas de trabajo de campo en la entidad seleccionada, donde
desarrolle una préactica relacionada con el ejercicio de la Planificacion

\_ _/

( )
Proyecto de graduacion: Es una actividad tedrico-practica dirigida al analisis de un problema, su evaluacion y propuesta de
solucién, mediante el uso de modelos u otros medios adecuados dentro de un marco de rigurosidad académica.

\_ _/
Seminario de graduacion: El seminario de graduacion tiene como proposito investigar una problematica general, mediante
abordajes colaborativos, particulares y desde diferentes perspectivas tedricas y metodologicas. Para ello, el seminario podra
organizarse en dos 0 mas grupos de trabajo, integrados por un minimo de dos y maximo de ocho personas sustentantes con
responsabilidades individuales

\_ W,

(" )
Tesis de grado: Investigacion metddica, sistematica y exhaustiva para ampliar, profundizar y generar conocimiento basico o
aplicado en el abordaje metodoldgico sobre un tema o en un area especifica del conocimiento disciplinar del plan de estudio.

\_ W,




Comité asesor

§



El comité asesor esta
conformado por 3 personas

e 3 personas asesoras con minimo grado de licenciatura

e De esas 3 personas:
« Almenos1 persona debe ser dela UNA

 Lapersona tutora es la que guia el proceso de desarrollo del TFG y las personas
asesoras revisan avances puntuales o atienden dudas especificas sobre el TFG

 Para el nombramiento de personas que NO sean de la EPPS las personas
estudiantes deben presentar ala CTFG el titulo y la CV de las personas



Procedimiento

§



El procedimiento para
aprobacion de TFG es:

Procedimiento general:
https://drive.google.com/file/d/12gJKdC8OQE3F455GrncqOe8rMg9IDS
JXy/view?usp=drive link

Enlace sobre pasantia:
https://drive.google.com/file/d/IEQZOQFLMyk2Ac ghy4lLl-
VIKCIpWM d3p5/view?usp=drive link

Enlace sobre proyecto y tesis:
https://drive.google.com/file/d/1iXJ13noCBAWIhDOV4dch6TCD9jyGu
uD-/view?usp=drive link



https://drive.google.com/file/d/12qJKdC8QE3F45SGrncqOe8rMg9lDSJXy/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12qJKdC8QE3F45SGrncqOe8rMg9lDSJXy/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1EQZQFLMyk2Ac_ghy4L-VJkClpWM_d3p5/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1EQZQFLMyk2Ac_ghy4L-VJkClpWM_d3p5/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1iXJ13noCBAWIhD0V4dcb6TCD9jyGuuD-/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1iXJ13noCBAWIhD0V4dcb6TCD9jyGuuD-/view?usp=drive_link

Tiempos y otros
aspectos
Importantes

§



Algunas consideraciones

Una vez concluido el curso de taller de investigacion I, las personas estudiantes tendran
un plazo maximo de 10 meses para solicitar ante la Comision la aprobacion de su
Comité Asesor vy el anteproyecto de su TFG. En caso de que los estudiantes no

presenten en el periodo establecido deben volver a elaborar uno nuevo y presentarlo a la
Comision.

Toda persona estudiante que tenga aprobado el anteproyecto por la comision de TFG y
este en proceso de ejecucion, debe ser matriculado en el curso PPF509 Trabajo Final
de Graduacion. El cual se matricula solo 1 vez vy la persona academica responsable

del curso es |la persona tutora asignada.

El Trabajo Final de Graduacion, tendrd una duracion de un afio, con prorroga
reglamentaria de un afio mas, y una prorroga excepcional de 6 meses previa

aprobacion de la Comision de TFG, durante este lapso el curso se reportard como
Incompleto.




DOCUMENTOS DE INTERES

Enlace de acceso Manualde TFG: Enlace de acceso a machotes de documentos para
presentar a la Comision de TFG:

https://qrive.google.com/d rive/folde(S/leB
https://drive.google.com/file/d/1iXJ1 Z DIIHMTWHhxWTnLaQsqVI6gTjoZN?u

3noCBAWIhDOV4dch6TCDY9jyGu sp=drive_link
uD-/view?usp=drive link



https://drive.google.com/file/d/1iXJ13noCBAWIhD0V4dcb6TCD9jyGuuD-/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1iXJ13noCBAWIhD0V4dcb6TCD9jyGuuD-/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1iXJ13noCBAWIhD0V4dcb6TCD9jyGuuD-/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1iXJ13noCBAWIhD0V4dcb6TCD9jyGuuD-/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1FpBZ_D1iHmTWHhxWTnLaQsqVl6gTjoZN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1FpBZ_D1iHmTWHhxWTnLaQsqVl6gTjoZN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1FpBZ_D1iHmTWHhxWTnLaQsqVl6gTjoZN?usp=drive_link

Fechas de las reuniones de Comision de TFG

EPPS

Escuela de Planificacion y
Promocién Social

FECHAS
COMISION TRABAJOS FINALES
DE GRADUACION

MES

FECHA DE
RECEPCION DE
DOCUMENTOS

FECHA DE
SESIONES DE
CTFG

Enero

14

Febrero

11

Marzo

25 febrero

Abril

Mayo

13

Junio

10

[Julio

22

Agosto

5

Setiembre

9

Octubre

7

Noviembre

4y18

Diciembre

27 noviembre

Los documentos deben enviarse al correo subdireccionepps@una.cr

Nota: No se aceptan documentos incompletos ni presentados de forma

extemporanea
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